
湖北工程学院新技术学院公务接待审批单
	申请单位
	
	申请日期
	

	接待对象
	
	接待人数
	

	接待事由
	

	接待时间
	
	接待地点
	

	陪餐人数
	
	经费预算
	

	经办人签字：

年  月  日
	申请单位负责人审核意见：

年  月  日

	学校领导审批意见：
          年  月  日


  注：此表作为报销附件。
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